
Нормы времени на работы, 

 выполняемые с помощью компьютерного оборудования и оргтехники. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

На  основе Акта хронометража  рабочего времени на оказание платных услуг. 

Наименование процесса, операции. 

Состав работы 

Единица 

измерения 

Нормы 

времени, ч 

Компьютерные услуги   

Набор текстовой информации (шрифт 14 интервал 

1,5) 

  

- печатный 1 стр. 0,3 

- рукописный 1 стр. 0,4 

- таблицы, графики, формулы 1 таблица, 

1 график, 

1 стр. с 

формулами 

0,4 

- оформление титульного листа 1 стр. 0,22 

Редактирование документа 1 стр. 0,2 

Распечатка на принтере (черно-белая)   

- текст 1 стр. 0,04 

- рисунок 1 стр. 0,07 

Распечатка на принтере (цветная)   

- текст 1 стр 0,14 

рисунок 1 стр 0,21 

Копирование информации (на внешний 

носитель) 

1 носитель 0,17 

Сканирование и распознавание документа (на 

русском языке) 

1 стр. 0,3 

Поиск документов  в Интернете 1 тема 0,97 

Создание презентации  1 слайд 0,35 

Удаление вирусов с носителей пользователя 1 носитель 0,16 

Ксерокопирование   

Формат А4 1 стр 0,034 

Формат А3 1 стр 0,071 

Формат А4 (графика, рисунок) 1 стр 0,071 

Формат А3 (графика, рисунок) 1 стр 0,14 

Отправка и прием заказа  на ЭДД 1 заказ 0,18 


